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INTRODUCAO

Este manual é uma orientacdo para os estudantes do Curso de Tecnologia
em Gestdo de Recursos Humanos ofertado pela pelo Centro Universitario Padre
Albino- UNIFIPA, para a utilizacao da plataforma de ensino- aprendizagem, Moodle.

O objetivo desta elaboracgéo, a respeito da plataforma Moodle que é utilizada
nos cursos da Centro Universitario Padre Albino-UNIFIPA , € auxiliar o aluno a sanar
as duvidas que possam existir com relagcdo as principais atividades que se
encontram nessa plataforma. Nos préximos tépicos serdo apresentados 0s passos

de como o aluno pode utilizar o ambiente Moodle e tirar suas davidas.

O MOODLE

O MOODLE (Modular Object Oriented Dynamic Learning Environment) é um
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), isto é, um sistema de gestdao de
aprendizagem, na modalidade a distancia, para auxiliar os educadores a criar, com
facilidade, cursos online de qualidade. O aluno ir4 encontrar neste ambiente suas
salas de aula virtual, com os contetdos publicados pelo professor, e suas atividades.

Este guia rapido ir4 auxiliar o aluno no gerenciamento de seu contetdo. Estdo
descritas atividades e fungdes principais, as quais o aluno tem acesso no ambiente

virtual.

2. ACESSO A PLATAFORMA

O Moodle da UNIFIPA pode ser acessado por todos os alunos desta
Instituicdo matriculados em um dos seus cursos que utilizem a modalidade a

distancia. Para realizar o primeiro acesso ao Moodle UNIFIPA o usuério/aluno deve

em seu navegador de internet, acessar o endereco: www.unifipa.edu.br



http://www.unifipa.edu.br/

Figura 1 - Tela de acesso do Moodle
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Fonte: Elaborada pela autora,2023

Em seguida, inserir o numero da matricula — RA nos campos, “login”-Identificacao
de usuario e o CPF sem pontos e sem trago no campo “password”-senha (Figura 2).

Figura 2 - Tela de Identificac8o de usuario
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Fonte: Elaborada pela autora,2023

No primeiro acesso vocé, aluno, sera direcionado para a pagina de mudanca de
7




senha. Neste momento vocé pode redefinir sua senha, previamente criada, para uma
senha pessoal. No campo “senha atual”, insira o nimero da matricula. No campo “nova
senha”, digite uma senha de sua escolha. Em seguida, repita essa senha e cligue em
“Salvar mudancgas”. A mudanca de senha somente sera solicitada ao aluno no primeiro

acesso.

2.1 Esqueci minha senha

Caso deseje, vocé pode deixar marcada a opcédo “Remember username” (Lembrar
identificacdo do usuario) para que sempre que for acessar a plataforma, este campo fique
auto preenchido, exigindo apenas o password (senha) do usuério. “Esqueceu o seu

usuario ou senha?” na tela de acesso ao moodle, como na imagem abaixo.

Figura 3 — Esqueci minha senha/recuperando a senha
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Para redefinir sua senha, preencha seu usuario ou seu email abaixo. Se sua conta for encontrada no banco de dados, um email sera enviado para seu endereco de email, com as instrucdes
sobre como restabelecer seu acesso.
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Fonte: Elaborada pela autora,2023
Clique no icone para finalizar o processo. Um link para redefinicdo de senha
sera enviado para seu e-mail. Certifigue-se que vocé ainda tem acesso ao e- mail
cadastrado na instituicdo no ato da matricula. Caso contrario vocé devera entrar em
contato com a secretaria académica do campus e solicitar a troca de e-mail.




3.PAGINA INICIAL DO CURSO
ApoOs o acesso a plataforma vocé sera redirecionado para a pagina inicial do
Moodle, com os cursos ofertados no centro da tela (disciplinas do médulo), e 0 menu

lateral esquerdo com um pequeno painel de controle.

E importante que vocé esteja sempre atento a pagina inicial, pois nela s&o

postados avisos gerais; calendario académico da instituicdo, calendario de provas

de cada um dos cursos; entre outros informes.

Figura 4 -Meus Cursos
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Fonte: Elaborada pela autora,2023

3.1 Meus cursos

Apds cadastro na disciplina, voceé tera acesso a sua sala virtual e vera o material
publicado pelo professor, e consequentemente, conseguira realizar as suas atividades
e, podera participar das atividades como: féruns, chat, enviar arquivos, acompanhar

calendério de eventos dentre outras opg¢des

3.1.1 Disciplinas

Além disso, ao clicar na disciplina, podera visualizar “Meus Cursos”
informagdes do tipo: “Participantes” da disciplina acessada, “Notas” e a distribuicao
do contetido ao longo do curso (Figura 5).




Figura 5- Disciplinas
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Fonte: Elaborada pela autora,2023

3.2 F6rum

E uma ferramenta de interacdo coletiva, que propicia o debate de questbes

relacionadas aos temas de estudo, ao interesse da turma e a troca de experiéncias
entre os participantes do processo educativo (professores, tutores e alunos), conforme
figura 9.

O professor é responsavel pela criacdo dos tipos de féorum, divididos em cinco
formatos:

e FoOrum de noticias: € um espaco criado pelo professor, destinado a
divulgacgéo de avisos e outras informagdes importantes. O aluno tem acesso
somente a visualiza¢éo do férum.

Forum Geral: é um férum aberto, no qual o aluno, além de responder as
contribuicdes dos colegas, pode também inserir novos tépicos para debate.

F6rum Perguntas e Respostas: é um férum especial, onde os alunos nao
tém acesso as contribuicdes (respostas) de seus colegas, até terem efetivado
a sua proépria contribuicdo. Apds a sua primeira contribuicdo ser enviada, o
forum é liberado, passando a funcionar semelhante ao Férum Geral, que ndo

ha limitacdes de leitura contribuicdes ou criacdo de novos tdpicos.




Forum de discussdo: neste tipo de férum, ndo existem discussdes

separadas, apenas uma Unica grande linha de discusséo.

Forum utilizado pelo Tutor(a): como o nome indica, € um férum comunicacao

com o Tutor(a) , orientaces e esclarecimento de duvidas.

Figura 6- Foruns
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Figura 7 - Acessando atividade Férum-observando os prazos
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Figura 8-Acessando ao Férum- Fale com o Tutor(a)
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Fonte: Elaborada pela autora,2023

3.3 NOTA

O quadro de notas € um item muito acessado pelos alunos do Moodle, pois através
dele é possivel acompanhar seu desempenho no curso.

Existem duas visualizagBes possiveis do quadro de notas. A primeira possibilidade
€ vocé acessar este item (figura 17) através do menu da disciplina que esta cursando, mas
para isto, é preciso que esteja com ela selecionada.

Figura 9-Notas
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Figura 17 — Visualizar Notas da Disciplina (Fonte: arquivo pessoal).




Quando clicar na disciplina desejada, vocé tera uma visao geral e mais ampla de
suas notas por atividade realizada, além do resultado da média parcial e final,
respectivamente. Este relatério (figura 09) € apresentado da seguinte maneira: 01 - Notas
das atividades de forma individual; 02 - Resultado da soma de todas as atividades do

Moodle desta disciplina; 03 - Nota individual das provas; 04 - Total da nota das provas; 05

- Calculo da Média Parcial (aqui 0 vocé visualiza a possibilidade de ser aprovado por média

ou nao); 06 - Nota da prova final; 07 - Média Final (Total do curso).

CONCLUSAO

O Moodle possui diversos recursos que auxiliam no processo de ensino e
aprendizagem, muito utilizado na educacdo a distancia. Aqui foram mostrados,
brevemente, alguns dos recursos mais utilizados pelos professores, no Curso EaD de
Tecnologia em Gestao de Recursos Humanos, ofertado pela pelo Centro Universitario
Padre Albino- UNIFIPA.

Este manual serve de auxilio para que o aluno possa tirar suas duvidas e assim,
conseguir realizar as atividades e utilizar da melhor forma o que o Moodle tem a oferecer.
Novos manuais serdo desenvolvidos acompanhando a evolucdo da plataforma, as

novidades e mostrando novos recursos.




